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Hoéng Gai, ngay 18 thang 9 nam 2025

KE HOACH
Cai cach hanh chinh nam 2025 cia trweong TH, THCS va THPT Van Lang

Cin ctr Ké hoach sé 1296/KH-SGDDT ngay 03/8/2025 cua S& Gido duc va Pao
tao Quang Ninh vé Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC) nam 2025;

Cén ctr chirc nang, nhiém vu va tinh hinh thyc tién tai don vi, truong TH, THCS va
THPT Van Lang xay dung ké hoach CCHC ndm 2025 véi cac ndi dung nhu sau:

|. MUC PiCH, YEU CAU VA MOQT SO CHI TIEU CU THE

1. Muc dich

- Tiép tuc trién khai dong bo, hiéu qua cic ndi dung CCHC, 1ay hoc sinh, phu
huynh va cén b9, gido vién, nhan vién (CBGVNYV) lam trung tam phuc vu.

- Pay manh chuyén doi s6 trong quan 1y, giang day, hoc tap va dich vu hanh chinh.

- Nang cao hiéu lyc, hi¢u qua quan 1y, dam bao ky luat, ky cuong, minh bach,
cong khai.

2. Yéu ciu

- Phan cong 1o trach nhiém tung bo phan, ca nhan; léy két qua thyc hién CCHC
lam can cr danh gia, khen thudng, ky luat.

- Gén thuc hién CCHC véi cac phong trao thi dua, v&i chii dé cong tac nam 2025
cua tinh: “But pha trong phat trién kinh t€, tao da cho nhiém ky mai”.

- Khuyén khich sang kién, giai phap d6i méi trong giai quyét thii tuc, phuc vu
nguoi hoc va phu huynh.

3. Mot s6 chi tiéu cu thé
Hoan thanh 100% nhiém vu CCHC theo ké hoach cta S& va cua truong.
100% van ban, thong béo, ké hoach cua truong dugce cong khai theo qui dinh.
100% CBGVNYV su dung dich vu cong truc tuyén, chir ky $0; phén dau 100% ho
so dugc so hoa, luu trit dién tur.

- Pam bao tuyén sinh dau cép truc tuyén theo quy dinh cua So.

- Duy tri ty 1& hai long > 90% cta phu huynh va hoc sinh trong khao sat cht luong
phuc vu.

- Thuc hién tot cdc ché d6 chinh sach ddi véi nguoi lao dong.

Il. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Céng tac chi dao, diéu hanh CCHC

- Xay dung ké hoach, vin ban chi dao thuc hién nhiém vu CCHC nam 2025; gén
két qua thuc hién CCHC véi cong tac thi dua, khen thudng.

- Tiép tuc tuyén truyén, phd bién, quan triét thuc hién Nghi quyét sb
76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh phi ban hanh Chuong trinh tong thé cai
cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030; Chi thi so0 23/CT-TTg ngay
02/9/2021 cta Thu tuéng Chinh phu vé day manh thyc hi¢n Chuong trinh tong



thé cai cach hanh chinh nha nudc giai doan 2021-2030; Nghi quyét sé 05-
NQ/TU ngay 09/4/2021 cua Ban Chip hanh Pang bd tinh vé day manh cai cach
hanh chinh, cai thién méi truong dau tu kinh doanh, ning cao ning luc canh
tranh cap tinh giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nim 2030; Nghi quyét sb
124/NQ-HPND ngay 04/12/2022 cta Hoi déng nhan dan tinh vé mot sb giai
phap didy manh cai cich hanh chinh, cai thién moi truong dau tu kinh doanh,
ning cao ning luc canh tranh cip tinh gin véi chuyén dbi sé tinh Quang Ninh
dén nim 2025, dinh hudéng dén niam 2030; Quyét dinh sé 1663/QD-UBND ngay
27/5/2021 ctia UBND tinh vé phé duyét Dé an “Piay manh cai cach hanh chinh,
cai thién moi truong dau tu kinh doanh, nidng cao ning luc canh tranh cép tinh
giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nam 2030”; Quyét dinh sé 3322/Qb-
UBND ngay 01/10/2021 ctia UBND tinh ban hanh Chuong trinh cdi cidch hanh
chinh tinh Quang Ninh giai doan 2021-2030, Quyét dinh sd 3969/QB-UBND
ngay 31/12/2024 cuia UBND tinh vé viéc ban hanh Ké hoach cai cich hanh
chinh tinh Quang Ninh nim 2025, Quyét dinh s6 2898/QD-UBND ngay
23/7/2025 cua UBND tinh vé viéc stra d6i, bd sung, cép nhat K& hoach cai cach
hanh chinh tinh Quang Ninh nam 2025; K& hoach cai cach hanh chinh giai doan 2021-
2030 va Ké hoach CCHC nim 2025 ciia S¢ Gido duc va Dao tao.

- Py manh tuyén truyén vé CCHC qua website, fanpage, sinh hoat chuyén mén,
hoi nghi Ho1 déng gido duc.

- Tiang cuong kiém tra, giam sat, tu danh gia viéc thuc hién CCHC; xtr 1y nghiém
vi pham.

2. Cai cach thé ché

- Thuc hién nghiém tic viéc tham gia dong gop y kién cho du thao cic vin ban
quy pham phap luat (VBQPPL) lién quan dén gido duc va dio tao.

- Thuc hién ra soét, hoan thién cac quy ché, quy dinh trong nodi b nha trudng.

- Tiang cuong tuyén truyén phap luat cho HS, phu huynh, CBGVNV bang hinh
thire truc tuyén; Tuyén truyén, gido duc phap luat cho HS, CMHS qua chuyén d¢, hoat
dong ngoai khoa.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh (TTHC)

- Tiép tuc ra soat, don gian hoa, chuin ho4 céc thu tuc ndi bd (xin nghi, xac nhan,
chuyén truong...); cong khai quy trinh, biéu mau trén website, fanpage, niém yét tai vin
phong.

- Tiép nhén, xt 1y, phan hdi kip thoi kién nghi ctia phu huynh, HS; duy tri hop thu
gop ¥ truc tuyén.

4. Cai cach to chirc by may

- Kién toan t6 chirc cac td chuyén moén, van phong, phuc vu theo hudng hi¢u luc,
hiéu qua.

- Phan cong, phan cap r6 trach nhiém giita cac cap quan li trong nha truong: Ban
giam hiéu, t6 chuyén mén, t6 Vin phong, t6 Phuc vu, va doan thé.

5. Cai cach ché dd quan li, sit dung ddi ngii

- Thyc hién sip xép doi ngil theo vi tri viéc 1am, khung ning luc, dam bao dung
ngudi, ding viéc, nang cao chit lugng, hop 1y vé co cdu dap ung yéu cau nhiém vu duge
giao.



- Thuc hién danh gia, xép loai chit lugng CBGVNV theo huéng dan chi, cong
khai, minh bach, luong hoa cac ti€u chi danh 7gia'1 dua trénl két qua thyc hién nhiém vu va
gan vdi vi tri viéc lam, thong qua céc san pham cu thé, lay hi¢u qua thyc hién nhiém vu
lam thudc do chinh dé dénh gia.

- Quan tAm giai quyét kip thoi ché do chinh sach cho CBGVNV.

- Tiép tuc ting cudng ky luat, ky cwong hanh chinh; néu cao dao dirc nghé nghiép,
dao durc nha gido.

6. Cai cach tai chinh

- Pam bao 100% thu hoc phi bang hinh thirc chuyén khoan; thuc hién thu chi theo
dang qui dinh tai chinh va quy dinh cua Cong ty.

- Thyc hién cong khai minh bach tai chinh, quy ché chi tiéu noi bo.

- Tiét kiém, chong lang phi; thuc hién dy dii két luan sau kiém tra, thanh tra.

- Tang cuong giai trinh, minh bach trong thu - chi va sir dung co so vat chat, tai san
cua nha truong.

7. XAy dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s

- Xay dyng va khai thac hiéu qua hé thong Chinh quyén dién tir; trién khai xay dung
H¢ thong quan 1y theo Tiéu chuan Quoc gia TCVN ISO 21001:2019 (hé thong quan ly
d6i voi to chuc gido duc), du kién hoan thanh trong nam 2025, dong thoi duy tri chuyén
do1 s mure do 3 doi véi day hoc va quan ly.

I11. NHIEM VU CU THE

(Cdc nhiém vu trong tam va tien do thuc hién theo phu luc dinh kem)

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban giam hiéu

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh va tuyén truyén CCHC cua don vi.

- Chi dao, kiém tra, danh gia viéc thuc hién CCHC, dinh ky bao cdo két qua vé S&
(dinh ky hing quy, trudc ngay 10 cta thang cudi quy).

2. Vin phong truong: Pau mbi trién khai, theo ddi, tong hop béo céo; niém yét
cong khai TTHC.

3. Cac to chuyén mén, vin phong, phuc vu, doan thé: Trién khai nhiém vy theo
phén cong, gan véi hoat dong giang day va phong trao thi dua.

4. GVNV: Thyc hién nghiém cic yéu cau CCHC, dbi méi trong cong tac quan 1y,
giang day, phuc vu HS va CMHS.

Trén day 1a Ké hoach CCHC nam 2025 cia truong TH, THCS va THPT Vin Lang.
Yéu cau cac ca nhan, by phan trong nha truong nghiém ttc thuc hién./.
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Phu luc
NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH NAM 2025
(Truong TH, THCS va THPT Vian Lang)

TT Nhicm vu cu th Don vi/bd | Donvi phdi | Két qua cdng | Thoi gian
j * T phan chu tri hop viec thwe hién
I. Cong tac chi dao, diéu hanh
1 |Ban hanh Ké& hoach BGH Vin phong KH Théng 8/2025
CCHC nam 2025 va chi
dao thyuc hién
2 T(*')q chire  tuyén truyén,
hé bien CCHC cho L LA \ TR
CBGUNV, HS, CMHS | Vinphong | Ci¢toPoan | Bantinhinh | 00 o
qua website, fanpage, the anh, béo céo
hop hoi dong
3 gﬂ;"ﬁ;i‘;ggi i‘-’é’é‘ﬁ?o Vanphong | CéctéCM | Béo céo quy Thanglg' 6.9,
1. Céi cach thé ché
4 | Ra sodt, cap nhat quy ché, | vin phong Céc td CM; Van ban sira Quy H&IV/
quy dinh ndi by; tham gia Doan thé doi/bd sung 2025
gép ¥ VBQPPL ciia Sé,
Tinh
5 | Tuyén truyén, gido duc Nhom GV ’
phép luat cho‘HS, CMHS mon Sir - Doan D01, K¢ hoach, bao | Theo HK/nam
qua chuyén de, hoat dong GDKTPL Van phong cao, hinh anh hoc
ngoai khod
111. Céi cach thi tuc hanh chinh (TTHC)
6 | Ra soat, don gian hoa 7 Quy trinh
TTHC ndi by (xin nghi, | Van phong Cac to CM TTHC cong Quy 111/2025
xac nhan, tuyén sinh...) khai
7 | Cong khai TTHC, qu o .
trinhg xur ly trén Websqitgf Van phong BGH ThF) ng,bao’ Thuong xuyén
bang tin, fanpage hinh anh
8 | Tiep nhan, xir 1y phan .. x| Biénban; Bo
anh, kién ngh}’ cua HS, Vian phong BGH; Cac 1 cao xu ly phan | Thuong xuyén
CMHS (tryc ti€p va truc CM; GVCN A
tuyén)
IV. Cii cach t6 chirc b may
9 | Kién toan td chirc cac to
chuyén moén, van phong, .2 uyét dinh, ,
phuc vu theo hudng hiéu BGH Cac 1o %h}?;n Céng Quy 11172025
luc, hiéu qua.
10 | Phan cong, phan cép rd
trach nhiém gitra cac cap
quan li trong nha trudong: 2 , Ké hoach Nam hoc
Ban giam hiéu, té chuyén | SO Towuong | ypancong | 2025-2026
moén, t6 Vin phong, to
Phuc vu, va doan thé




V. Céi cach che dj quén li, sir du

ung déi ngii

11

Thyc hién sip xép doi
ngil theo vi tri viéc lam,
khung nang luc, dam bao
ding nguoi, ding viéc,
nang cao chét lugng, hop
1y vé co cAu dap ung yéu
cAu nhiém vu duogc giao

BGH

Céc to, doan
thé

Quyét dinh

Quy 111/2025

12

- Panh gia, xép loai chat
luong CBGVNV theo
huéng dan chu, cong
khai, minh bach, lugng
hoéa cac tiéu chi danh gia
dua trén két qua thuc
hién nhiém vu va gén voi
vi tri vi€c 1am, thong qua
cac san pham cuy thé, lay
hi¢u qua thyuc hién nhi€ém
vu lam thuée do chinh dé
danh gia.

BGH

Tb trudng

Bao cdo danh
gia

Thang
12/2025

13

Quan tam giai quyét kip
thdi ché d6 chinh sach
cho CBGVNV.

BGH

T6 trudong

Bién ban, dé
xuat

Theo quy

14

Tiép tuc ting cuong ky
luat, ky cuong hanh
chinh; néu cao dao dtic
nghé nghiép, dao dirc nha
giao

BGH

Vian phong

Bién ban, bao
cao

Thuong xuyén

V1. Cai cach tai chinh

15

Xay dung, cong khai
Quy ché chi tiéu noi bo,
du toan — quyét toan
diang han

Van phong
(K¢ toan)

BGH

Quy ché, bao
cao tai chinh

Theo nam tai
chinh

16

Thyc hién tiét kiém,
chong lang phi; giai trinh
tai chinh cbng khai

Vién phong
(K¢ toan)

BGH

Bao cdo, bién
ban cong khai

Thuong xuyén

VII. Chinh quyén dién tir, Chinh quyén s

17

Khai thac hi¢u qua hé
thong Chinh quyén dién
tir; duy tri chuyén doi sb
murc do 3 ddi véi day hoc
va quan ly.

BGH
Van phong

Cac té,qdoe‘m
thé
GV, NV

Ké hoach
Quy dinh

Thuong xuyén

18

Trién khai x4y dung Hé
thong quan 1y theo Tiéu
chudn Qudc gia TCVN
ISO 21001:2019

BCD ISO

Van phong,
TTCM

Huéng dan,
bao cédo

Théng 8-
12/2025
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